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1. Centre de documentation du Service d’Etude.  

 
 

Le Centre de documentation met à la disposition des collaborateurs du SeGEC  ayant une adresse 

@segec.be diverses ressources documentaires.  

Ces ressources sont disponibles au SeGEC, au local 135. 

Le fonds documentaire est constitué d’ouvrages, de revues, de documents produits par les 

Fédérations et Services du SeGEC et de documents d’archives relevant de l’histoire de 

l’enseignement catholique. 

 

 

L’accès et le prêt sont possibles tous les matins de 9 heures à 12 heures et les lundi et vendredi 

après-midi de 13 heures à 16 heures. 

La durée du prêt est d’un mois pour les ouvrages. 

Une prolongation est possible en prenant contact avec le gestionnaire du Centre de documentation à 

l’adresse mail suivante centredoc@segec.be. 

 

Les revues sont exclues du prêt. 

La photocopie d’articles est possible avec le code de votre service ou fédération. 

 

Un ordinateur est mis à la disposition des lecteurs dans le Centre de documentation pour la 

consultation du catalogue sur place. 

 

L’accès au catalogue est possible au Centre de documentation et, à distance, à partir d’un lien sur le 

site du SeGEC dans la partie Service d’étude. 

 

On peut également se connecter via l’adresse http://enseignement.catholique.be/centredoc 
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2. Présentation du catalogue en ligne 
 

Le catalogue en ligne se présente actuellement sous cette forme : 

 

L’accès à l’information est libre via internet.  

Pour accéder à l’interactivité réservée aux lecteurs (et notamment la possibilité de réserver un 

ouvrage ou un article), il faut que le lecteur s’identifie dans la partie gauche de l’écran. 

Pour les personnes ayant une adresse SeGEC :  

Introduire comme identifiant prenom.nom et comme login le code habituel attribué pour l’accès à 

votre ordinateur et/ou au réseau par le Service informatique. 
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On accède alors à un écran personnalisé :  

 

 
 

Pour un utilisateur régulier, cela permet de revenir à des recherches précédentes, de consulter ses 

prêts et ses réservations. 

 

En cliquant sur l’un des boutons, on obtient la possibilité de revenir à l’écran initial. 

 

3. Recherche dans le catalogue en ligne 
 

L’écran est divisé en trois grandes parties : 

1. Recherche simple et onglet recherche multicritères 

2. Sections  du Centre de documentation 

3. Etagères virtuelles  
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a. Recherche simple 

 

La recherche simple :  

On encode un terme, le nom d’un auteur, un titre d’ouvrage… 

Si on cherche par terme : exemple « sanction » : 

 
 

On obtient alors deux résultats dans les titres d’ouvrages ou d’articles et 3 dans la recherche sur tous 

les champs. 
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Si on cherche via un nom d’auteur : ex. : DUBET  

 

 
 

On trouve un auteur : François DUBET et 6 résultats dans les titres et 15 résultats dans tous les 
champs.  Il faut cliquer sur afficher pour obtenir les résultats. 
 

 
 

À ce stade, pour obtenir le détail de la situation d’un ouvrage, il faut cliquer sur  
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b. Réserver un livre  

 

La notice « se déplie » et on accède ainsi à diverses informations. 

Il est alors possible de « réserver le document ».   

Il faut confirmer la demande de réservation 
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L’écran suivant apparaît confirmant votre réservation. 

 
 
 
Un mail est envoyé au Centre de documentation.  

Le lecteur reçoit un mail automatique confirmant l’envoi de sa demande. 

 

 
La réservation doit encore être validée par le gestionnaire du Centre et confirmée par un deuxième 

mail. Vous recevrez donc un courrier similaire à celui ci-dessous. 
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Cette réservation reste valide 15 jours, après ce délai elle est annulée si l’ouvrage n’a pas été retiré 

au Centre de documentation. 

Le lecteur doit passer au Centre de documentation pour enregistrer le prêt et prendre l’ouvrage. 

Il est possible que l’ouvrage soit déjà emprunté. 

 

 
 



 
11 

Vous gardez la possibilité de réserver l’ouvrage à partir de la date de son retour au Centre de 

documentation. 

La confirmation de votre réservation vous parviendra lors du retour de l’ouvrage au Centre.  

Vous aurez alors quinze jours pour venir le retirer. 

Le catalogue en ligne affichera que l’ouvrage est d’ores et déjà réservé pour un prochain lecteur. 

 

 
 

c. Recherche multicritères.  

 
Elle permet de sélectionner plus précisément à travers les différents champs et de cumuler 

éventuellement les critères de recherche : 
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Selon les informations dont vous disposez sur l’ouvrage ou le sujet recherché, vous sélectionnez un 

champ et vous cliquez sur ajouter. 

Pour affiner votre recherche, vous pouvez cumuler les champs. 

 

 
 

En cliquant sur le « petit livre » à côté du champ, vous accédez à des listes déroulantes vous aidant 

dans votre recherche. 

Vous pouvez également joindre, cumuler ou exclure des champs de recherche. 
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4. Recherche dans les sections du Centre de documentation. 
 

La deuxième partie de l’écran d’accueil fonctionne plus selon l’idée de « surf internet ». Le visiteur se 

promène dans les différentes sections pour y découvrir les ouvrages. 

 

 
 
Centre Doc : tous les documents du Centre de documentation 

Revues : les revues disponibles. 

Documents SeGEC : section où les programmes de l’enseignement catholique sont répertoriés et 

consultables au centre de documentation. 

Archives : ouvrages anciens concernant la pédagogie et l’histoire de l’enseignement. 

 

a. Commander un article de revue. 

 
Ainsi, si on entre dans la section Revues, on peut logiquement consulter les revues disponibles. 

Pour certaines, un signe  à côté du nom de la revue indique un lien vers le site internet de la revue. 

 

 

En cliquant sur , on déploie la notice et on peut cliquer sur la liste des bulletins disponibles.  
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L’écran suivant s’affiche  

 
 
On clique sur le numéro souhaité et on accède aux dépouillements d’articles. 



 
15 

 

Dans ce cas, si on clique sur l’icône à côté du titre de l’article, on accède à l’article disponible 

gratuitement sur le site de la revue. 

Pour les articles non disponibles en ligne : il est possible de commander auprès du Centre de 

documentation une copie des articles. 

Pour commander une copie PDF d’un article au Centre de documentation :  

Il faut choisir un article et le placer dans son panier en cliquant sur  à-côté de la notice. 
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Le panier contient alors l’article. Il faut cliquer sur le panier en haut de l’écran : 

 

 
 
 
À partir du prochain écran, vous pourrez commander un article. 
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Pour envoyer la demande, il faut cliquer sur Imprimer/Réserver et ouvrir un nouvel écran : 
 

 
Pour demander une copie au Centre de documentation, il faut cliquer sur « réserver le contenu du 

panier ». 

Vous recevrez un mail de confirmation de votre demande. 
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Dès réception de la demande, le gestionnaire de la bibliothèque enverra par mail un document pdf-

copie de l’article demandé. 

 

Attention : n’oubliez pas de vider votre panier après la demande. 

5. Etagères virtuelles 

 
Le troisième volet « Etagère » permet  au Service d’Etude de mettre en évidence des ouvrages 

récents ou ayant un lien avec l’actualité du SeGEC (Université d’été ou autres manifestations). 

Les principes de consultation et de réservation sont identiques aux volets précédents. 

 

 
 

Ces étagères peuvent varier selon l’actualité du Secrétariat Général de l’Enseignement Catholique. 
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6. Compte utilisateur 

 

 
 
En cliquant sur "Mon compte", on accède à la page suivante :  

Les membres du personnel SeGEC 

peuvent également accéder à leur 

compte. 

 

XXXXX  YYYYYYYY 
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On peut donc être informé sur la situation des prêts et des réservations. 

On peut éventuellement changer le mot de passe attribué. 

Pour ceux qui sont abonnés à la Diffusion sélective d’information, il est possible de modifier les sujets 

d’intérêt. 

 

La page suivante apparaît. 

Xxxxxx  Yyyyyyyy 
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Il suffit de cocher ou décocher les sujets. 

Ne pas oublier de cliquer sur "enregistrer" en bas de la page après avoir fait votre choix. 
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Les membres du personnel  du SeGEC à qui ce service est réservé et qui ne sont pas encore abonnés 

peuvent le faire via le lien suivant  

http://admin.segec.be/enquetes/centredoc/ 

Il faut compléter le formulaire en n’oubliant pas de compléter le champ suivant : 

 

 
 
 
 
 


