
 

 
 

   
 
 

APPEL À CANDIDATURE 
Un(e) conseiller(ère) en communication externe 

 
Le Secrétariat général de l'enseignement catholique (SeGEC) recrute pour son Département communication.  

Contexte 
Vous exercez une fonction de conseiller au sein du Département de la communication du SeGEC. 

Missions  
En étroite collaboration avec le directeur du département : 
• vous conseillez et participez à la mise en œuvre de la stratégie de communication du SeGEC ; 
• vous contribuez à la mise en place et l’évolution d’une stratégie « digitale » ainsi que d’une ligne éditoriale visant à 

penser/ produire des contenus appropriés au rôle et à l’image de l’organisation sur les réseaux sociaux ;  
• vous renforcez de façon générale la présence du SeGEC sur toutes ses plateformes digitales (réseaux sociaux, 

web, lettres d’information…) en jouant un rôle moteur dans leur alimentation en textes, photos et vidéos. Vous 
assurez cette mission en bonne coordination avec les différents services de l’association ; 

• vous accompagnez les services du SeGEC dans leurs besoins de communication externe ; 
• vous participez activement à l’élaboration et à la rédaction du magazine mensuel « Entrées libres » ; 
• vous participez activement à l’élaboration et la réalisation du podcast « L’Heure de Fourche » ; 
• vous contribuez à l’élaboration et à la réalisation de projets vidéo ; 
• vous assurez une veille médiatique et technologique efficace ;  
• vous assurez une série de tâches administratives telles que l’organisation et le suivi des projets. 

Profil souhaité  
Vous possédez un master en communication. 

Vous avez une vision 360° de la communication. 

Vous disposez de compétences rédactionnelles avérées et une expression orale aisée. 

Vous maîtrisez les rouages des réseaux sociaux. 

Vous avez des connaissances de base dans la mise en ligne de contenus sur des sites internet.  

Vous êtes disposé à vous tenir à jour dans une discipline en constante évolution. 

Vous êtes particulièrement à l’aise avec les outils numériques. 

Vous avez la capacité de réfléchir et d’aborder des projets de manière globale. 

Vous avez le sens des responsabilités et vous faites preuve d’une bonne organisation. 

Vous faites preuve de fiabilité, en étant intègre, discret et en respectant vos engagements. 

Vous avez la capacité de travailler en équipe et de collaborer. 

Vous portez un intérêt particulier aux questions liées à l’enseignement. 

Vous êtes en phase avec les valeurs de la « mission de l’École chrétienne ». 

Nous offrons  
• un contrat à temps plein avec une entrée en fonction le 26 août 2024 ; 
• une fonction chargée de sens qui vous permettra de mettre vos compétences en communication au service des 

écoles de l’enseignement catholique et du SeGEC ; 
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• un cadre de travail stimulant avec des opportunités de formation continue pour vous aider à développer vos 
compétences et à progresser dans votre carrière ; 

• un équilibre entre vie familiale et vie professionnelle ; 
• une possibilité de télétravail (jusqu’à 2 jours par semaine) ; 
• un horaire flexible ; 
• une accessibilité aisée via les transports en commun avec une intervention dans les frais de déplacement. 

Procédure pour postuler  
Les candidatures, accompagnées d’un curriculum vitae et d’une lettre de motivation, sont à adresser au plus tard pour 
le 12 août 2024 via ce formulaire. 
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